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一、研究生网上申请流程
1、学制内的研究生网上申请流程：
（1）登录研究生教育管理信息系统。
（2）在“研工管理”下单击“奖学金学生申请”。
（3）单击想要申请的奖学金右侧的“点击申请”，进入申请表录入界面，点击左侧的“奖学金详细信息”，查看研究生国家奖学金的申请栏目。然后，按照要求填入相关信息并保存（请注意页面上的字数限制）。
（4）单击“同步科研成果”（须先到“科研成果”中录入“我发表的论文”和“我的个人著作”，保存并提交）进行上一学年成果的自动录入。系统只自动读取已提交的以第一作者身份（包括“导师第一作者、本人第二作者”，不包括“第二作者”）在规定时间段内发表的论文（著作）。同时还要对评审支撑材料进行维护：单击“评审支撑材料清单维护”，然后选择相应的成果（须先到“科研成果”中录入并提交论文、成果和奖励）、录入其他支撑材料，并填写申请理由，确认无误后单击下方的“保存”。
（5）单击“提交”。提交后如发现需要修改，只要学院尚未进行网上审核且在可申请的时间段内，可以单击“收回”按钮收回，修改完成后保存，再次提交即可。
（6）单击“打印申请表”、“打印审批表”和“打印评审支撑材料清单”。在新页面顶部单击打印按钮（需安装打印控件，详见信息系统登录页面上的说明），可在线打印；也可下载后异地打印（禁止进行包括格式在内的任何更改）。《同济大学研究生评奖评优登记表》要求打印成2页，请勿正反面打印。《研究生国家奖学金申请审批表》请正反面打印成1页并用黑色或蓝黑钢笔或水笔签名，《研究生奖学金评审支撑材料清单》也须在表格下方用黑色或蓝黑钢笔或水笔签名。
2、超学制的研究生网上申请流程：
（1）登录研究生教育管理信息系统。
（2） 在“研工管理”下单击“奖学金学生申请”。
（3）单击想要申请的奖学金右侧的“点击申请”，进入申请表录入界面，点击左侧的“奖学金详细信息”，申请“校级研究生奖学金”这一奖项。然后，按照要求填入相关信息并保存（请注意页面上的字数限制）。
（4）单击“同步科研成果”（须先到“科研成果”中录入“我发表的论文”和“我的个人著作”，保存并提交）进行上一学年成果的自动录入。系统只自动读取已提交的以第一作者身份（包括“导师第一作者、本人第二作者”，不包括“第二作者”）在规定时间段内发表的论文（著作）。
（5）单击“提交”。提交后如发现需要修改，只要学院尚未进行网上审核且在可申请的时间段内，可以单击“收回”按钮收回，修改完成后保存，再次提交即可。
（6） 单击“打印申请表”。在新页面顶部单击打印按钮（需安装打印控件，详见信息系统登录页面上的说明），可在线打印；也可下载后异地打印（禁止进行包括格式在内的任何更改）。《同济大学研究生评奖评优登记表》要求打印成2页，请勿正反面打印。
 
二、评审支撑材料要求
 1. 2017-2018学年硕士研究生国家奖学金、博士研究生国家奖学金及校级研究生奖学金的评审支撑材料起止时间段为：2017年9月22日（上一学年支撑材料起止时间2016年9月24日至2017年9月21日）至2018年9月16日。
 2. 除博士研究生新生国家奖学金的申请之外，公开发表的学术论文（著作）要求以同济大学为第一单位，且应与本专业相关，原则上要求是第一作者（包括导师为第一作者、本人为第二作者）。
 3. 作为附件提交的每篇学术论文（著作）复印件均应包括封面、封底、目录和论文（著作）首页，学术论文请在目录页中用红色水笔或圆珠笔标出本人发表的文章。
三、关于推荐意见和学院评审意见
1、《研究生国家奖学金申请审批表》中，推荐意见由导师详细填写并签名，评审情况由所在学院评审委员会主任填写并签名，基层单位意见由所在学院主管领导按规定格式填写、签名并加盖所在单位公章。
2、《同济大学研究生评奖评优登记表》中的班主任推荐意见和导师推荐意见栏，要实事求是地对申请人的思想、学习、科研及社会实践等方面做出比较详细的评价；学院初审意见由评审委员会负责人签署，并加盖学院公章。
四、申请材料要求
1. 《同济大学研究生评奖评优登记表》需提交2份，《研究生国家奖学金申请审批表》和《研究生奖学金评审支撑材料清单》需提交各2份，所有论文成果复印件、成绩单等附件材料需提交2份。
2、《同济大学研究生评奖评优登记表》要求在左侧上方用订书钉单份装订。
3、所有纸质材料均要求为A4大小。
五、时间节点
1、各学院应成立研究生奖学金评审委员会，2018年9月16日前，各学院在研究生奖励管理办法及相关评定细则的基础上修订本学院评审实施细则，在院内公布；
2、有意愿申请的研究生在2018年9月1 日至2018年9月16日前，登陆研究生教育管理信息系统主动完成网上申请，并向学院递交纸质材料；
3、学院完成研究生奖学金的初评，根据排名通知相关学生9月19日13:30于学院1102室开展奖学金答辩会，学生抽签决定答辩顺序，每人答辩时间为5分钟，提问时间2分钟，由研究生奖学金评审委员会组成答辩评审组，投票决定初评结果，并于9月25日公示（公示期为5个工作日）；
4、学校完成研究生国家奖学金评审、公示时间为10月中旬，公示期为5个工作日；
学校完成校级研究生奖学金评审、公示时间为11月中下旬；
5、研究生国家奖学金奖金发放时间：11月底前。
校级研究生奖学金发放时间：按学校教育发展基金会要求执行。
六、特别说明
1、网上申请和书面申请均需在申请截止日之前主动提交，否则视为无效申请。
2、在同一参评学年内，奖项不可兼得。
3、学生在申请过程中如有疑问，请及时向本单位具体负责研究生奖学金评审工作的老师进行咨询。联系方式：65982589  杨老师
4、在研究生国家奖学金的评审过程中，如有异议，可向本单位评奖委员会提出申诉，联系方式：65982589  杨老师 

以上办法依据《关于评审2017-2018学年研究生国家奖学金及校级研究生奖学金的通知》拟定，经生命科学与技术学院研究生奖学金评审委员会讨论通过后实施并负责解释。
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